Zakladni skola a Mateiska skola Nové Sedlo, okres Louny ptispévkové organizace
se sidlem Hlavni 6 Nové Sedlo, 438 01 Zatec

17. VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY

Cj.: Spisovy / skartaéni znak ZSMS-NS/269 /2018 Al A10
Vypracoval: Megr. Veronika Barochova
Schvalil: Mgr. Veronika Barochova
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 20.12.2019

Smérnice nabyva uinnosti ode dne: 1.9.2018

Zmény ve smeérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

VSeobecna ustanoveni

Vnitini tad zafizeni Skolniho stravovani (dale jen Skolni jidelna), které je soucasti Zakladni
Skoly a Matetské Skoly Nové Sedlo, okres Louny piispévkové organizace, je zpracovan na
zéakladé § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zédkladnim, stfednim, vy$$im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich zmén.

Vnitini fad Skolni jidelny je soubor pravidel a opatieni spojenych s provozem skolni jidelny
uréené ke stravovani déti MS, zakli ZS a zaméstnancli Skoly, Skolni jidelny a ostatnich
stravnika.

Vnitini fad Skolni jidelny je zavazny pro vSechny osoby, které se stravuji ve Skolni jidelné,
v ptipadé nezletilych zaki i pro jejich zékonné zastupce.

Vnitini f4d Skolni jidelny je zpracovan v souladu s témito zakony a vyhlaSkami:
Skolni jidelna zajist'uje stravu pro:

e vlastni zaméstnance - obédy

o déti matetskych Skol — pfesnidavky, ob&dy, svaciny

e 7aky zékladnich skol - obédy
e zaméstnance zdkladni a matetské Skoly - obédy
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1. Vnitini ¥ad $kolni jidelny (dale jen SJ) upravuje:

provoz jidelny

podrobnosti k vykonu prav déti a zakd, prav a povinnosti zakonnych zastupct déti a
zakl

podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

podminky zachazeni s majetkem

2. Vnitini ¥ad SJ je vnitini smérnici $koly.

3. Vnitini fad SJ vychézi z pravnich piepist:

zékona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon - § 119, § 122 odst. 4), ve znéni pozdéjsich zmeén

zéakona €. 258/2000 Sb., o ochran¢ vefejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich
zékont, ve znéni pozd¢€jSich zmeén zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace (Hlava III -
Stravovani zaméstnancu § 236)

vyhlasky MSMT CR &. 107/2005 Sb., o §kolnim stravovani (stanoveni ceny stravného)
vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich zmén (§ 4 odst.
1-2)

vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby, ve znéni
pozdéjsich zmén vyhlaska ¢. 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich
uhradé v organizacnich slozkdch a statnich ptispévkovych organizacich ziizenych
uzemnimi samospravnymi celky, ve znéni pozdéjsich zmén

vyhlaskou ¢. 602/2006 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o
zéasadach osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych,
vyhlaskou ¢. 84/2005 Sb., o nékladech na zavodni stravovani a jejich uhradé
v ptispévkovych organizacich ztizenych USC

natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 o GDPR

Cast II.

Organizace provozu

Provozni podminky

SJ zajistuje stravovani déti MS, zaki ZS a zaméstnancti
V dob¢ uzavieni Skoly se nevaii a vydej stravy se neprovadi.
Vydej stravy je pfizptisoben rezimu dne.
Obédy jsou vydavany détem, zakim i zaméestnanctim $koly.
Skolni jidelna dodrzuje:
stanoveny pitny reZzim
technologické postupy a normy pfii ptipravé jidla
systém kritickych boda HACCP
do kuchyné a skladu maji piistup pouze zaméstnanci SJ — se zdravotnim
prukazem. Ostatnim osobam je do téchto prostor vstup zakazan.

Dotazy, podnéty, pfipominky a stiznosti mohou podavat ¢i fesSit zdkonni zastupci a
zameéstnanci Skoly pfimo s kucharkou, s feditelkou Skoly nebo s ucitelkami.
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Skolni jidelna je v provozu pouze v pracovni dny podle potieby $kolskych zafizeni.

Provozni doba: 6:30 — 15.00 hodin

Stravovani déti, zakd a zamé&stnanct 11:00 — 14:30 hodin

Prodej stravného za odbér jidla

Stravné se hradi hotovostnim nebo bezhotovostnim pfevodem. V ptipadé
bezhotovostniho pfevodu na uéet MS - mésiéni zaloha a to do 15. dne daného mésice
na dany mésic, ve vysi uvedené v piiloze tadu SJ.

Variabilni symbol je &islo, pod kterym se v systému SJ eviduje konkrétni dité a které
ptid¢luje hospodaika Skoly.

Vyuctovani preplatkt stravného se provadi za dany Skolni rok, dvakrat rocné, a to k 31.
12. a 30. 6. Preplatky se vraci pfevodem na ucet nebo mimotadné vyplatou hotovosti u
hospodaiky skoly.

Vraceni preplatkii bude provedeno do 30 dnii od data vyuctovani.

Povinnosti zdkonnych zéstupct je dodrzovani dohodnutych terminii thrady stravného.
Dojde-li ke zménam ve vybéru stravného, budou zakonni zastupci i zaméstnanci
informovani nejpozdéji 30 dni pfed platnosti novych pravidel, a to zvefejnénim zmén
na www strankach a nasténkach MS i ZS.

Vyse stravného

Je prilohou €. 1 tohoto Vnitiniho fadu

Pokud béhem roku dojde ke zdrazeni potravin, Zakladni Skola a Matetska Skola Nové
Sedlo si vyhrazuje pravo na zdrazeni stravného v ndvaznosti na vySe uvedenou
vyhlasku.

Evidence stravniku

Na kazdy Skolni rok je stravnik /zdkonny zéastupce zakl a déti/povinen vyplnit vzdy
novou piihlasku ke stravovani. Odevzdanim piihlasky je stravnik zavazné piihlaSen
ke kazdodennimu odbéru stravy po cely dany Skolni rok.

Pokud se stravnik nebo zdkonny zastupce rozhodne zrusit odebirani obéda v priabéhu
$kolniho roku, je povinen do SJ dorugit pisemné prohlaseni o ukonéeni stravovani.

Podminky stravovani

Reditelka $koly po dohodé se zdkonnym zastupcem ditéte stanovi zptisob a rozsah
stravovani ditéte.

Podle vyhlasky ¢€.14/2005 Sb., v platném znéni, se dité, které je pfitomno v dobé
podavani jidla v matetské skole, stravuje vzdy.

Jidla podavana v ramci Skolniho stravovani konzumuji strdvnici v provozovnach
Skolniho stravovani.

Stravovani déti v matetské Skole zahrnuje presnidavku, obéd a svacinu.
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e Zakonni zastupci mohou své déti ze stravovani odhlasit, zaméstnanci Skoly se odhlaSuji
za uréitych podminek (OCR, nemoc, dovolend i jina celodenni nepfitomnost v praci, pii
zdravotnich obtizich apod.).

e Odhléseni ditéte ze stravy musi byt provedeno do 7.45 hod a to formou:

o odhlaseni den pfedem u ucitelky ve tiidé
o telefonicky

o Pri telefonickém odhlasSovani uvede zakonny zéstupce tyto udaje:
o jméno a pfijmeni ditéte/zaka
o tfidu, kterou dité/zak navstévuje
o presné dny, na které je stravné odhlasovano

e Prvni den nepldnované nepfitomnosti strdvnika/a neodhlasené stravy/ ve Skole nebo
Skolském zafizeni se pro ucely této smérnice povazuje za pobyt ve Skole nebo Skolském
zafizeni. Zakonny zastupce si mize vyzvednout stravu v tento den v dob¢€ od 11.00 do
11.15 hod. u vchodu do skolni kuchyng.

e Neodhlasena strava je ictovana jako vydana.

o Stravu nelze odhlésit zpétné, a to na probihajici den a dny predchazejici aktualnimu dni
odhlaseni.

Pitny reZim

e Pitny rezim pro déti je zajisStovan v pribéhu celého dne pobytu déti/zakt ve tfidach
Skoly a 1 pfi pobytu venku na zahrad¢ Skoly (ovocné, bylinkové Caje, vitaminové napoje,
ovocné Stavy, mineralky, neperliva voda, ¢ista voda apod.).

o Déti maji k dispozici pitny rezim od 6.00 hodin.

e Pani kucharky dopliuji tekutiny béhem celého dne dle potieby do termosit ve t¥idach.

e Na zahradu donaseji tekutiny pani kuchatky v termosech, pfipadné détem dostatek
tekutin zajisti p. ucitelky.

Jidelni listek

o Jidelni listek sestavuje kuchatka Skoly.

o Jidelnicek je sestavovan na zéklad¢ zésad zdravé vyZivy a dodrzovani spotiebniho koSe
a Nutri¢nich doporuceni.

e Podminkou je mési¢ni plnéni tzv. ,,Spotfebniho koSe“, coZz zaruCuje pestrost a
vyvazenost stravy.

o Jidelni listek je sestavovan tyden dopiedu a zvefejiiuje se na nésténce pro rodice a na
webovych strankach Skoly.

e Na nasténce u vchodu a na webovych strankach je vyvéSen seznam alergeni s ¢iselnym
oznacenim. Oznaceni pfitomnosti alergenu je vyznaceno na jidelnim listku ( v tiSté€né 1
elektronické podob¢€) ¢islem oznacujicim alergen.

o K pfipadnym zménam v jidelnicku (vyjimecné) je opravnéna pouze kucharka. Zakonni
zastupci respektuji zménu a jsou na ni predem upozornéni na jidelnim listku.

Pravidla pro stravovani

1. Ve 8kolni jideln€ je uréen dohled, ktery dohlizi na chovéni zakd, kulturu stolovani,
dodrzovani hygienickych pravidel a ¢istoty stolii. Stravnici jsou povinni se fidit pokyny
dohlizejiciho a zaméstnanci Skolni jidelny. Pfi poruseni vnitiniho fadu Skolni jidelny
zéky bude postupovano podle Pravidel pro hodnoceni zakt.
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2. Do skolni jidelny mohou vstoupit jen stravnici, ktefi se v jidelné stravuji. Osoby, které

se v jideln¢ nestravuji nebo si odnéseji jidlo v jidlonosi¢ich, se v prostorach jidelny

nesmi zdrzovat.

Zaci vstupuji do jidelny prezuti.

Pouzité nadobi se odklada na uréené misto.

5. Stravnici nesmi bez souhlasu dohledu vynéset ze Skolni jidelny inventéi Skolni jidelny
/talite, ptibory, sklenice, zidle/.

6. Bc¢hem vydeje ob&dl zajistuji mimotadny uklid jidelny (rozbité nadobi, rozlité
tekutiny) pracovnice $kolni jidelny.

7. Piipadné problémy a pfipominky v pribéhu stolovani hlési stravnici zaméstnancim
Skolni jidelny, dohlizejicimu nebo zaméstnanci matei'ské Skoly.

nalie

Organizace vydeje jidla a stanovena pravidla

o Skolni jidelna je pro stravniky oteviena od 8.30 hodin do 14.30 hodin.
Vydej piesnidavek pro déti MS od 8.30 hodin do 9.00 hodin ve $kolni jidelng.

e Vydej obédt pro déti MS od 11.10 do 11.40 hodin, pro zaky ZS od 11.40 do 13.05
hodin, pro zamé&stnance Skoly od 11.10 hodin do 13.05 hodin.

« Vydej odpolednich svaginek pro déti MS od 14,00 do 14,30 hodin ve $kolni jidelng.
Pii vydeji stravy ma stravnik moznost fici o mnozstvi piilohy a tim kazdy miize
ptedchéazet zbyteCnym zbytkiim.

o Strava pfipravena a vydanad ve Skolni jidelné, musi byt zkonzumovana nejpozdéji:
presnidavky do 10.00 hodin, obédy do 14.00 hodin, odpoledni svac¢inky do 15,00 hodin
V jidelné€ se stravnici chovaji tiSe a nenici zatizeni Skolni jidelny.

e Pedagogicky dohled kontroluje vstup déti a zdka do Skolni jidelny a dohlizZi na chovani
déti a zaka v jidelné.

e Bezpefnost a ochrana déti po dobu vydeje jidla a stravovani je zajiSténa
pedagogickymi a nepedagogickymi pracovniky Skoly.

« Hygiena déti MS po obé&dé - dozor jedné pedagogické pracovnice v umyvarnach.

e Obédy vydavaji zaméstnankyné kuchyné podle norem na dité, Zaka a dospélé.

o Kazdy stravnik ma narok dostat jednu porci jidla v plném rozsahu dle jidelniho listku.
Pridavek (pfilohy, omacky...) l1ze vydavat dle poZadavku.

e Vydavané mnozstvi jidla musi odpovidat stravovacim normam pro jednotlivé vékoveé
kategorie.

o KaZzdy stravnik musi dostat jidlo upravené na odpovidajici teplotu.

Stravovaci rad pro zaméstnance Skoly

o Stravovani dospélych se fidi vS§emi vySe uvedenymi vyhlasSkami.

e Pracovnice ZS, MS, SD a SJ maji béhem pracovni doby narok na jedno hlavni jidlo —
obéd.

e Zameéstnancim Skoly je poskytovan piispévek na stravu z FKSP
opusténi pracoviste). V takovém piipad¢ zaméestnanec upozorni kucharku (alesponi 1/2
hod. ptfed vydanim obédi) a ta nanormuje a piipravi do naddoby pracovnici obéd (v
hlavni kuchyni).

e V pfipadé, Ze zaméstnanec Casové nestihnou obéd snist, 1ze ho ohtdt v mikrovinné
troubé.
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e Zameéstnanci slusnou formou fesi pfipadné stiznosti na kvalitu a mnozstvi vydané
stravy.

Zasady provozu Skolni jidelny a kuchyné

e Vsichni zaméstnanci SJ se fidi platnymi hygienickymi pedpisy a smérmicemi vydanymi
feditelkou Skoly - zejména:

e dodrzuji ¢istotu v kuchyni, vydejné a v ptilehlych prostorach, které jsou jeji nedilnou
soucasti (sklady, chodby, WC, Satna, Skrabka, mistnost k ukladani ovoce a zeleniny,
pfipravna masa a dale pfistrojl: robot, lednice, mrazaky, mikrovinné trouby aj.)

e dodrzu;ji technologii pii ptipravé jidla — sledu;ji kritické body — HACCP

o Tidi se ptedpisy, které jim uklada napli prace

o Bézny uklid Skolni kuchyné a jidelny provadi kucharka.

« Nadobi myji kuchatky a zaméstnanci provozu SJ aZ po vydani hlavniho jidla, a to z
hygienickych davodi.

o Skladovani je zajistovano podle teploty, sortimentu, zaru¢ni doby po minimalni dobu.
Pouziti potravin s proslou spotiebni lhiitou je vylouceno.

Ostatni ujednani

Nakladani s majetkem SJ

e Stravnici a jejich zakonni zastupci jsou povinni chovat se ohleduplné k majetku skoly,
zachéazet s nim ohleduplné a neposkozovat imysIné majetek skoly.

e Na stravniky dohlizi pedagogicky dozor, ptipadné dalsi zaméstnanci Skoly, vedou je ke
sluSnému chovéni pfi stolovani a k Setrnému zachizeni s majetkem Skoly (jidelni
soupravy, ptibory, sklenice, misky).

e Je zakdzano vynaset piibori a nddobi z prostor skolni jidelny.

e Po ukonceni jidla stravnici odevzdavaji vSechno nadobi a ptibory na urcené misto.

e Nakup potravin a surovin k pfipravé obéda je zajiStovan smluvné fakturaci. Kazdy
dodavatel garantuje mnozstvi, kvalitu a nezavadnost zbozi.

o Potraviny k ptfipravé jidla se skladuji ve skladu potravin, za ktery ma hmotnou
odpovédnost kucharka.

Prava a povinnosti stravnikii, zakonnych zastupct a zaméstnanci $kolni jidelny
Prava déti, zaki:

o kvalitni strava odpovidajici mnoZstvi a nutri¢niho sloZeni

e informace o kvalité a zplisobu piipravy stravy

« pozadat o pomoc dohliZejici a zaméstnance SJ pfi feseni vzniklého problému ( napf.
rozbiti nadobi ¢i rozliti jidla)

Povinnosti déti, zaku:

e dodrzovat pravidla vnitiniho fadu Skolni jidelny a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti

o Setfit zafizeni a vybaveni $kolni jidelny

o respektovat pokyny dohledu a vSech zaméstnancti Skolni jidelny

e dodrzovat zasady sluSného chovani a kulturniho stolovani
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hlasit dohledu Skolni jidelny pfipadny uraz ¢i zranéni
nerusit svymi projevy ostatni stravniky

Prava zakonnych zastupci:

informace o jidelnim listku, kvalité a zptisobu piipravy
dodavat podnéty k ¢innosti Skolni jidelny

Povinnosti zakonnych zastupcii:

vc¢as kazdy mésic provést uhradu stravného

vcas odhlasovat stravu pii nepiitomnosti ditéte ve Skole

nahlésit v¢as podstatné zmeny souvisejici s thradou

odhlasit dit¢ ze stravovani Ize i v pribéhu roku

na kazdy skolni rok vyplnit a podepsat zdvaznou ptihlasku ke stravovani

Prava zaméstnancu Skolni jidelny:

zajisténi podminek pro vykon ¢innosti Skolni jidelny
nezasahovani do jejich ¢innosti v rozporu s pravnimi predpisy

Povinnosti zaméstnanci $kolni jidelny:

dodrzovat pravidla vnitfniho fadu, pracovni naplné
chranit bezpeci své, ostatnich zaméstnanct a stravnika
poskytovat informace stravniklim a zdkonnym zéstupctim
pomadhat pfi vychovném plisobeni na zaky

Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany stravniki

—_—

Dohledy ve skolni jideln€ stanovuje pro ptislusny skolni rok feditel skoly.
Povinnosti dohledu:

ruci za poradek a klid ve skolni jidelné

zaky nenuti nasilné do jidla

sleduje stolovani zakl a upozoriiuje na nedostatky v kultufe stolovani

dba na slusné a ohleduplné chovéni a dodrZzovani hygieny

dbé na bezpecnost stravujicich se zaki, zajiStuje ochranu pred rizikovym chovanim a
pted projevy diskriminace, neptatelstvi, nasili

dojde-li k pottisnéni podlahy (vylitd polévka, napoj nebo upadnuvsi jidlo apod.)
okamzité upozorni zaméstnance Skolni jidelny, ktery ihned zavadu odstrani, aby
nedoslo k pfipadnému trazu stravnika

reguluje osvétleni v jidelné

zamezuje do jidelny vstupu osob, které se zde nestravuji

ReSeni nouzovych a havarijnich situaci

1.

Konkrétni nouzovou nebo havarijni situaci /havarie vody, preruSeni dodavky elekttiny/
fesi kucharka s vedenim skoly.
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2. Podle charakteru situace muze byt zajiSténi Skolniho stravovani omezeno nebo
pferuseno.
3. Strévnici a zdkonni zéstupci stravniki budou o této situaci s predstihem informovani.

Stravovani v dobé nemoci zaka

1. Skolni jidelna zabezpeduje hmotnou pé&i pro déti a zaky pouze v dobé jejich pobytu ve
Skole.

2. Zapobyt ve Skole se povazuje i prvni den neplanované neptitomnosti zéka ve skole.

3. V prvni den nepfitomnosti ditéte ¢i zdka mize stravu odnést v jidlonosici jeho zakonny
zastupce.

4. Druhy a dalsi dny neptitomnosti ve Skole nejsou povazovany za pobyt ve skole, a proto
neni narok na zvyhodnéné stravovani. Ani zakonny zastupce ditéte ¢i Zaka nesmi odnést
stravu v jidlonosici.

Urazy ve $kolni jideln&
1. Urazy a nevolnost jsou stravujici se povinni okamzité nahlasit dohledu ve $kolni jidelné,
ktery neprodlené ucini odpovidajici opatteni.
2. Urazy cizich stravnikti se hlasi vedouci Skolni jidelny, ktera neprodlené ucini

odpovidajici opatfeni.

Zavéreéna ustanoveni

Clanek 1
Ucé¢innost vnitiniho radu

e Tento vnitini f4d nabyva ucinnosti k 1.9.2018.

o Tento vnitini fad se vydava na dobu neurcitou.

e S vnitinim fddem jsou povinni se seznamit a dodrzovat zaméstnanci Skoly.

e Soucasti tohoto vnitiniho fadu je v pfiloze — vySe zaloh a dennich kalkulaci stravného.

Mgr. Veronika Barochova
feditelka Skoly
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