Zakladni Skola a Matei'ska Skola, okres Louny pfispévkova organizace
se sidlem Hlavni 6 Nové Sedlo, 438 01 Zatec

18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.. Spisovy/ skartatni znak ZSMS-NS/266/2019 A.l. Al10
Vypracoval: Mgr. Veronika Barochova, feditel Skoly
Schvalil: Megr. Veronika Barochova, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 20.12.2019

Smérnice nabyva Gcinnosti ode dne: 1.9.2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cCislovanych pisemnych dodatkd, které tvoii souéast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim, vys$im
odborném a jiném vzdelavani v platném znéni (ddle jen ,Skolsky zdkon*) vydavam jako
statutarni organ Skoly tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vyddna pisemné,

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydadna se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani S§kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyucovani mezistupeii mezi
vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim 8kolniho vyudovani, ma sva
specifika, ktera ji odliduji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace 74k, c¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je urena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou ucastnit i1 zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochdzce do druziny. Druzina mlZze vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich
zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.
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1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve §kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvych vztahu s pedagogickvmi pracovniky

Prava a povinnosti ucastnikli ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,zaka*), jejich zakonnych
zastupcti a pedagogickych pracovniki jsou dana skolskym zdkonem.

1.1 Zaci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat divody své nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény
v téchto udajich.

1.2 Zak se ve 8kolni druzing chova sluiné k dospélym i jinym Zakam $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnikii, dodrzuje Skolni ta4d Skoly a provozni tad Skolni
zahrady a cvicebny. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3 Zak chodi pravidelné a véas, ti¢astni se vSech organizovanych ¢innosti. Dochézka do skolni
druZiny je pro pfihlaSené zaky povinnd. Odhlasit se mize formou pisemné Zadosti zakonnych
zastupcu.

1.4 Zak chodi vhodné a &isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory $kolni druziny v Cistoté a pofadku, chrani majetek pred poSkozenim.

1.5 Zaci chréani své zdravi 1 zdravi spoluzékti; Zaktim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych népojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.6. Pfed ukoncenim ¢innosti druziny zaci z bezpecnostnich diivodi neopoustéji Skolni budovu
bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyufovani zaci zlstavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

1.7 Zékonny zastupce zdka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka nejpozdéji do 3
kalendarnich dnti od pocatku neptitomnosti zéka.

1.8 Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, méa pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovéni, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, méd pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.9 Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1. 10 Zvlasté hrubé opakované slovni a imysiné fyzické utoky zdka viic¢i zaméstnanciim Skoly
nebo Skolského zatfizeni se povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto
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Skolnim fadem. Pii poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim fddem lze podle zavaznosti
poruseni zékovi ulozit:

a) napomenuti tiidniho ucitele,

b) dutku tfidniho ucitele,

¢) dutku feditele Skoly.

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho divody prokazatelnym
zpusobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace skoly.

V piipadé zvlaste¢ zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem
muze feditelka vyloucit zéka ze Skolského zatizeni.

1. 9 Prava pedagogickych pracovnik

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaku, student nebo zakonnych
zastupcti déti a zakt a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi ptimé vyucovaci, vychovné, specialnépedagogické a pedagogicko-psychologickeé
¢innosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovéavat ml€enlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnancu Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zak a studentil a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku, shromazd'ovat pouze nezbytné tidaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chrénit pred neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim,
které na n¢ nemaji zdkonny ndrok, nepotiebné idaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim $§koly

Piihlasovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ucastniki takto:

r

2.1 Ve skolni druziné je urcena vychovatelka, ktera zajistuje ptihlaSovéani a odhlasovani zak,
vybirani poplatktl, predavani informaci rodi¢iim, vyfizovani ndméta a stiznosti.

2.2 O piijeti G€astnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou
¢innosti, taborové Cinnosti a dalSi podobné Cinnosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zaklad€ pisemné piihlasky. Soucasti pfihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
z4jmoveé Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti Gcastnika o rozsahu dochazky a
zpiisobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3. O zarazeni déti do $kolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

2.4 Uplatu za vzdélavani ve Skolni druziné zaci neplati.
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2.5. Cinnost v dob¢ vSech prazdnin se ve Skolni druziné pierusuje. Provoz Skolni jidelny neni
zajistén.

2.6. PtihlaSovani a odhlasovani zakti ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti
zékonného zastupce zaka.

3. 10 Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od po: 6.48 hod. do 16.00 hodin; Gt — pa: 7.00 hod. do 16.00 hodin.
Telefonni kontakt SD: 774 975 222.

3. 2 Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e zédka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dit¢,
b) na zdklad€ ptedchozi dohody s obecnim Gfadem kontaktuje pracovnika obecniho Utadu,
¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 25 tcastnik.

3. 4 Cinnost SD probiha v prostorach SD, ranni druZina pondéli od 6.48 — 7,40 a it — pa od 7,00
do 7,40 hod., odpoledni druzina od 11.40 do 16,00 hod.

3. 5 Do 8kolni druziny ptichézeji Zaci po skoneni vyucovani pod dohledem vychovatelky.
Pokud ostatni tfidy konci pozd¢ji, preda zaky vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, ktera
vyucovala posledni hodinu.

3. 6 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel §koly na navrh vychovatelky
Skolni druziny.

3. 7 Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreanich a z4jmovych c¢innosti; umoZiluje zakim piipravu na
vyucovani.

Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit inavu, zatfazuji se nejcastéji po ob&de€, popft. rano pro
zaky, ktefi brzy vstavaji a déale dle potteby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné
zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
Zdajmové Cinnosti - rozvijeji osobnost zdka, umoznuji zakim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich netspéchtl i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost mtize
byt organizovdna pro vybrané zidky z riiznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatel SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

Priprava na vyucovani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to viak povinna &innost SD. MizZe jit o vypracovavani domacich tkoli (pouze se
souhlasem rodicl, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatel zaktim tkoly neopravuje), nebo
zébavné procvicovani uciva formou didaktickych her (v€etné feSeni problémti), ovéfovani a
upevilovani Skolnich poznatkli v praxi pfi vychdzkach, exkurzich a dalSich Cinnostech;
ziskdvdni dalSich doplitujicich poznatki pii prabézné Cinnosti SD (napf. vychazky,
poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).
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3. 8 Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat 1 zaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakl zafazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.
3.9 Zéakonni zéstupci a dalsi navstévnici do u¢ebny SD nevstupuji.

3. 10 Rozsah denniho provozu projednava feditel se ziizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
na uvodni strance piehledu vychovné vzdelavaci prace tydenni skladbu zameéstnani, kterad
obsahuje ¢innosti odpodinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD mize
v ramci své b&zné &innosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat zajmové krouzky,
jejichz cClenové mohou byt 1 Zaci, ktefi nejsou piihlaSeni do Skolni druziny k pravidelné
dochazce. Cinnost v t&chto krouZcich, pro zaky nezapsané k pravidelné dochazce do SD, mize
byt poskytovana za uplatu.

3. 11 SD muize ziizovat zajmové krouzky a dal§i innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskute¢tiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
tdchto krouZcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt
poskytovany za uplatu.

Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodindch stanovi zatazeni a délku piestavek
pedagog povéfenym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potfebam zakd.

4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 VSichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zaktim neni v dob& mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu zakl ve skolni budové, nebo mimo budovu pii akci poradané Skolou zaci thned
ohlasi. Vychovatelé¢ Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni Zaki v prvni hodiné skolniho
roku a dodate¢né pouceni zaki, ktefi pti prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam.
Skola odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem &innosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potifebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro piedchéazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zameéstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pripadé nahlého onemocnéni zdka informuji bez
zbytecnych prataht vedeni skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zdk miize byt odeslan k
1ékatskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné Eislo, adresu, telefonni ¢isla rodicit do
zaméstnani a domt, adresu a jméno oSetiujiciho 1€kare.

Pii arazu poskytnou Zékovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti odetfeni zaka lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy uraza, ptipadné vyplni pfedepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zaznamil zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovedél prvni.
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4. 4 Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem.

4. 5 Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva ucebny (napf. cvicebna), tidi se pfislusSnymi fady pro tyto ucebny. Zaci
piihlaseni do SD jsou pouceni o BOZ a zdznam o pouceni je uveden v tiidni knize.

5. Podminky zachazeni s majetkem S§koly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, zaku a
studentui.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovéana uhrada
od rodici zaka, ktery poskozeni zptlisobil. Pti zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyfesit ndhradu
Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné orgdntim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zéaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci - uzamykéani Saten, tiid.
5.3. Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,

Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpec¢nostnich diivodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

5. 4 Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich divodl a
na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tschovu.

5.5 ZAci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

5. 6 ZAci jsou povinni fadn& pecovat o takto propljéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pied
ztratou a poskozenim.

5. 7 Pii nahladSeni kradeze Zakem se o udalosti potfidi zdznam na zéklad¢ vypovédi poskozeného.

Véc se preda organiim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni odd¢leni Policie
CR), nebo zak bude poucen, Ze ma tuto moznost

6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku a studentu.

roM

Pokud Z4k naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druZiny, miZe byt rozhodnutim feditele
z druziny vylouden. Reditel mize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévoln& nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zdvaznych
divodu.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcii ucastnika o
rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny.
b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzd€lavaci prace, véetné
dochazky déti,
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¢) celoro¢ni plan ¢innosti.
d) wvnitini fad Skolni druziny

8. Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: vychovatelka Skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem
Skoly.

3. Rad nabyva uéinnosti dnem: 1.9.2018

V Novém Sedle dne 19. 12. 2019

Mgr. Veronika Barochova
teditelka Skoly
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